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México I MEXICO* ARy

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: SERVICIO:

Certificado INEA

DESCRIPCION:

I:ermitg dgsarrollar modelos educativos, realiza investigaciones, elabora materiales didacticos, evalda el _
Prendizaje y acredita la educacion basica para que los adultos concluyan sus estudios de primaria y secundaria.

FUNDAMENTO Articulos 73, 74, 75, 76 y 77, Titulo vigésimo de la Direccién de Educacion y Cultura del Bando
LEGAL: Municipal de Jaltenco 2025.

' DOCUMENTO A
OBTENER Certificado

VIGENCIA DEL t
DOCUMENTO A kS
OBTENER:

PSSO 5| [NO [DIRECCION | N/A
LiNEA?:

'CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
| DEBE REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
| OBJETIVO DE LA MISMA

8 T e T oA "C_bPlAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: Anotar Sl o ' anotar con ADMINISTRATIVO
NO numero

Cuando los usuarios deseen concluir su primaria y secundaria.

PERSONAS FiSICAS
1. ldentificacion Oficial Vigente (en caso S| 1 Manual de Procedimientos de la
de ser menor de edad INE del padre o Direccién de Educacion y Cultura,
tutor)
sI 1
2. CURP
i 1
3. Acta de Nacimiento Sl
. 4 Comprobante de domicilio S| 1
5. Numero de teléfono o 1
L 1
6. Correo electronico Sl
7. Certificado de primaria o secundaria S| 1
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N/A N/A N/A N/A

INSTITilJCIONES PUBLICAS
N/A N/A Al WA

PASOS A qei] 1 Solicitar informes del servicio en las oficinas de la Direccién de Educacién y Cultura, y los
'QUE DEBE DE requisitos necesarios para continuar el tramite correspondiente y finalmente darle seguimiento
'REALIZAR EL al proceso de evaluacion.

'CIUDADANO

'PLAZO MAXIMO 20 minutos

Fundamento Legal: Acta de la Primera Sesién Extraordinaria del
Gratuito Comité Interno de la Direccion de Educacion y Cultura de Mejora

; Regulatoria.
'FORMA DE TARJETADE| | TARJETADE| | ENLINEA (PORTAL n
PAGO: EFECTIVO|no) ™ crenio| ™ pearo| " DE PAGOS) o

' DONDE PODRA
| PAGARSE:

OTRAS
ALTERNATIVAS:

En la oficina administrativa de la Direcciéon de Educacién y Cultura

N/A

CRITERIOS DE - Cuando el ciudadano cumpla con los requisitos solicitados y realice el pago
RESOLUCION correspondiente.
DEL TRAMITE

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA
FICTA.

. UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIA U ORGANISMO RESPONSABLE:

; Direccién de Educacién y Cultura Direccion de Educacién y Cultura

leTULAR DE LA C. Maria Guadalupe Ramirez Estrada
| DEPENDENCIA

I3 s R lo ] CALLE: | Melchor Ocampo NO. INT. Y EXT.- 4
|
San Andrés MUNICIPIO: | Jaltenco

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00 horas
ATENCION:

TELEFONOS: : : CORREO ELECTRONICO:
491155 15

educ jalt25@gmail.com
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
ialbidlahitesida

N/A NO INT.YEXT | NA
N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE N/A
ATENGCION:

TELEFONOS: 2 ! CORREO ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA . Qué personas pueden tramitar su certificado de primaria y secundaria?
|FRECUENTE 1:
RESPUESTA: Todas aquellas personas que quieran concluir su primaria o secundaria

A partir de qué edad pueden tramitar su certificado de primaria o secundaria?

|PREGUNTA

|FRECUENTE 2:

' RESPUESTA: A partir de los 15 afios
1

|PREGUNTA

¢ Cuando tiempo tardo en obtener el certificado de primaria o secundaria?

TRAMITES ) SERVICIOS RELACIONADOS
N/A

ELABORO: { VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
11/Febrero/2025

- ” e |
Profa Rocid Tomasa Fragoso Morales Lic. Marta Gyédalupe Ramirez Estrada
Coordinadora de Educacion Directora de Educacion y Cultura |
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